简历填写须知
【请根据系统要求填写简历信息，并保证所填内容真实、准确。】
*本系统上传的附件须保证清晰完整，图片模糊难以辩认或有遮挡将视作未上传，附件格式为pdf、PNG、jpg，大小不超过2M。
一、基本信息
个人照片须上传近期白底免冠证件照。
二、联系方式
如有特殊情况，学校将通过简历中填写的联系电话和邮箱等渠道反馈，请确保填写准确，并保持通讯畅通。
三、相关材料上传
身份证照片须包括正反两面，请自行拍照扫描合并后上传。
如岗位条件对英语、计算机、学生干部经历、教师资格证、工作经历等有明确要求的，请务必上传符合要求的相关证明材料，未上传者视作不符合相应资格。
四、教育经历
请按照就读顺序填写高中毕业以后各阶段的教育经历，不得选择性填报，瞒报漏报教育经历者视作提供虚假报名信息。
国内高校教育经历学位证书和学历证书均须上传，缺一不可；国（境）外教育经历需上传学位证书及教育部国（境）外学历学位认证。
国内应届毕业生如暂未取得毕业证和学位证，可上传毕业生就业推荐表（填写完整并有学校公章），或学信网的在读证明（无乱码且二维码不可遮挡）；国（境）外应届毕业生如暂未取得学位证书或教育部国（境）外学历学位认证，可按照模板上传承诺书（模板附后）；硕博连读毕业生，如无法提供硕士学位证书，可将博士学位证明同时提交到硕士学位证明处。
教育经历中本科经历若无导师，可填写辅导员或班主任信息，硕士及以上须填写直接指导的导师信息。
五、学生干部经历
需提供加盖任职所在单位公章的证明材料，或由任职单位统一发放、加盖公章的正式聘书。
六、工作经历
有工作经历者须如实填写工作单位相关信息。
七、家庭成员
家庭成员（近亲属、夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲以及近姻亲关系）有在山东大学工作的，必须如实填写相关信息。如故意隐瞒，一旦查实，视作提供虚假报名信息，取消应聘资格。
八、奖励情况
[bookmark: _GoBack]各类奖励共计限填5项，请依据奖励含金量自行选择填写，并按要求上传证明材料。




附件：

国（境）外留学归国人员学历学位承诺书




本人       (身份证号:                      )
郑重承诺:

用于参加山东大学2024年党政管理人员招聘的学历、学位信息真实、准确、有效，于2024年7月31日前可获得该学位证书及教育部留学服务中心出具的《国（境）外学历学位认证书》，如有虚假不实之处或逾期未能提供相应材料，本人愿意承担包括取消考试及聘用资格的一切后果。



                        承诺人:（手写签字）
              承诺时间:





